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GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN
I, BO SUNG TRONG LINH VUC VAN HQC, THE

UBND tinh Ta ay th)

Mirc d¢ ap

A Mai s6 Théi han giagi | dung DVC
STT Tén TTHC TTHC quyét Trl.l”c
tuyeén
A | TTHC CAP TINH MOI BAN HANH: 02 QTNB
I |LINHVUC VAN HOQC : 02 TTHC
Thu tuc lwa chon dé cuong dé hd tro
1 | viét, sang tac tac pham vian hoc (cap | 2.002839 | 70ngay lam viéc | Toan trinh
tinh)
’ Thu tuA’c hf) tro sang tac tdc pham van 2002840 | 120 ngay lam viéc | Toan trinh
hoc (cap tinh)
B | TTHC CAP XA PUQC SUA POI, BO SUNG: 01 QTNB
I | LINH VUC THE DUC THE THAO: 01 TTHC
3 Thu tyc cong nhén cau lac bg thé duc 2.000794 05 ngdy lam vide | Toan trinh

thé thao co s&




Luwu y: Quy trinh ngi bo gidi quyét thii tuc hanh chinh duoi day dwoc xdy
dung theo quy trinh gidi quyét cia Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Tay
Ninh, dap dung dén khi Bé Vin hoa, T hé thao va Du lich trién khai van hanh chinh
thirc Hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia Bo.

A. TTHC CAP TINH MOI BAN HANH: 02 QTNB
I. LINH VU'C VAN HQC: 02 TTHC

1. Thii tuc lra chon dé cwong dé hd tro viét, sang tac tac pham viin hoc
(cap tinh) (ma thi tuc so 2.002839)

Trinh tw
cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Budce 1

- Hudng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua
hop 1¢ thi khong tiép nhéan, dong
thoi huéng dan cho to chuc, ca
nhan b sung, hoan thién hd so
theo quy dinh.

+ Néu hd S0 day du, hop 1é: tiép
nhén, ra g1ay tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho to chirc, ca
nhan; s6 hoa ho so, chuyén ho so
cho lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh/ Ianh dao
Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
cd nhan/td chic
nop ho so

04 gio lam
viéc

Kiém tra va chuyén ho so dén So
Van hoa, Thé thao va Du lich dé
giai quyet

Lanh dao Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chuc
ndp ho so

04 gio lam
viéc

Budc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tdm
PVHCC tinh hodac Trung tim
PVHCC cép x3 noi ca nhan/to
chic nop hod so chuyén chuyén
vién kiém tra, xtr Iy

Lanh dao Phong
Quan ly Van héa va
Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budc 3

Tham dinh ho so; du thao két qua
giai quy¢t TTHC; chuyén toan bo
ho so cho lanh dao phong.

Cong chiic Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

37 ngay
lam viéc
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Budc 4

Kiém tra ndi dung du thio vin
béq, trinh 1anh dao S& Van hoa,
Thé thao va Du lich ky

Lanh dao Phong
Quén ly Van hoa va
Gia dinh

05 ngay
lam viéc

Budc 5

Ky duyét van ban trinh UBND
tinh

Lanh dag Sé Van
hoa, Thé thao va
Du lich

05 ngay
lam viéc

Budc 6

Vao s6 van ban, lvu trit hd so,
phat hanh van ban trinh UBND
tinh xem xét, quyét dinh

Van thu:
hoa, Thé
Du lich

So Van
thao va

04 gio lam
viéc

Budce 7

- Tiép nhan ho 50, hoan chinh nc}i
dung du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh ky

Cong chuc
VP.UBND tinh

- Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND
tinh

- Phat hanh van ban (kém toan bg
hd so); chuyén két qua giai quyét
cho S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich

Cong chuc
VP.UBND tinh

20 ngay
lam viéc

Budc 8

S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
nhan két qua giai quyét TTHC tur
Vin phong UBND tinh; s6 hoa
két qua giai quyét, chuyén tra trén
Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cho Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tim PVHCC cap
x4 noi c4 nhan/td chirc ndp hd so.

- Van thu S& Van
héa, Thé thao va
Du lich

- Cong chuc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gio lam
viéc

Budc 9

- X4c nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC vé két qua
giai quyét TTHC da co tai Bo
phan mot ctra

- Thong bao cho ca nhan, to chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tdim PVHCC cap xa noi c4
nhan/td chirc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC ciia ca nhan/to chuc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoic Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

04 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 70 ngay lam viéc




2. Thit tuc hd tro siang tac tac pham vin hoc (cAp tinh) (ma tha tuc sb

2.002840)

Trinh tw
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua
hop 1¢ thi khong tiép nhan, dong
thoi huéng dan cho to chuc, ca
nhan b sung, hoan thién hd so
theo quy dinh.

+ Néu hd so day du, hop 1é: tiép

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

04 gio 1am

nhan, ra gidy tiép nhan hd so va viéc
hen tra két qua cho to chirc, ca
Budse 1 nhan; s hoa hd so, chuyén ho so
cho lanh dao Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh/ Ianh dao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.
Kiém tra va chuyén ho so dén So | Lanh dao Trung
Vin hoa, Thé thao va Du lich dé | tam PVHCC tinh
giai quyét hodc Trung tdm | 04 gio lam
PVHCC cip xa noi viée
cd nhan/to chirc
nop ho so
Tiép nhan ho so tr Trung tdm | Lanh dao Phong
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quanly Véanhoava 04 ity IAm
Budc 2 | PVHCC cap xa noi ca nhan/té | Gia dinh £l
, A X 2 A \2(~¢
chitc ndop ho so chuyén chuyén ‘
vién kiém tra, xir Iy
Tham dinh ho so; du théo két qua | Cong chirc Phong 7 ngd
Budce 3 | giai quyét TTHC; chuyén toan bo | Quan Iy Van hoa va lam \%ié}é
h6 so cho 1anh dao phong. Gia dinh '
Kiém tra noi dung du thao van|Lanh dao Phong 05 1o
Budc 4 béq, trinh lanh dao S& Van hoéa, | Quan ly Van hoa va lam \%ié}é
Thé thao va Du lich ky Gia dinh '
Ky duyét van ban trinh UBND | Lanh dao S¢ Van 05 nod
Buéc 5 | tinh hoa, Thé thao va| . 2%
. lam viéc
Du lich
Vao s6 van ban, luu trit hd so, | Van thu’q Sé Van 04 it lam
Budc 6 | phat hanh van ban trinh UBND | héa, Thé thao va gl
tinh xem xét, quyét dinh Du lich viee
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- Tiép nhan ho 50, hoan chinh n@i
dung du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh ky

Cong chuc
VP.UBND tinh

- Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND

Budc 7 tinh i?nnfg
- Phat hanh van ban (kém toan bo | Cong churc ‘
hd so); chuyén két qua giai quyét | VP.UBND tinh
cho S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich
S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich | - Van thu S¢ Vin
nhan két qua giai quyét TTHC tir | hda, Thé thao va
Van phong UBND tinh; s6 hoéa | Du lich

Budce 8 két qua giai quyét, chuyén tra trén | - Cong chirc Phong | 04 gio lam
Hé thong thong tin giai quyét | Quan ly Van hoa va viéc
TTHC cho Trung tam PVHCC | Gia dinh
tinh hodc Trung tam PVHCC cép
x noi ca nhan/td chirc ndp hd so.

- X4c nhén trén Hé thong théng | Chuyén vién Trung
tin giai quyét TTHCcua S vé két | tam PVHCC tinh
qua giai quyét TTHC da c6 tai B6 | hodc Trung tdm
phan mdt ctra PVHCC cép X4 noi

Busc9 |- Thong bao cho ca nhan, t6 chirc | ca nhén/té chuc 04 gi6s 1am

dén nhan tra két qua TTHC tai | ndp ho so vide

Trung tam PVHCC tinh hoac
Trung tim PVHCC cap xa noi c4
nhan/td chirc nop h so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC cua c4 nhan/td chc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 120 ngay lam viéc




B. TTHC CAP XA PUQC SUA POI, BO SUNG: 01 QTNB
I. LINH VUC THE DUC THE THAO: 01 TTHC

Trinh ty
cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Budc 1

Hudng dan, kiém tra, ti€p nhén ho so:

- Néu cang dia giéi hanh chinh:
chuyén dén 1anh dao Phong Vian hoa
- X4 hoi dé giai quyét.

- Néu khdc dia giéi hanh chinh:
chuyén dén Trung tdm PVHCC cép
x4 ¢ tham quyeén giai quyét ho so dé
chuyén dén 1anh dao Phong Vin hoa
X4 hoi thuoc UBND cip xi c6 thim
quyén giai quyét.

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC cip xi
noi ca nhan/to
chute nop ho so

04 g16 lam
viéc

Buoc 2

Tiép nhan hd so t Trung tim
PVHCC cap xa; chuyén chuyén vién
kiém tra, xur 1y.

Lanh dao Phong
Vin hoa - Xa hoi
thuoc UBND cap
xa co tham quyén
giai quyét ho so

02 gio lam
Viéc

Budc 3

Tham dinh ho so dé nghi cong nhan
cau lac bo thé duc thé thao co s6.

- Dy thao két qua thyc hién TTHC
(1 Quyet dinh cong nhdn cdu lac bo thé
duc thé thao co sé (mdu sé6 03 tai Phu
luc kém theo Théng tw s6
16/2025/TT-BVHTTDL ngay
01/12/2025) hodc van ban tra 161 néu
10 ly do.

- Trinh Lanh dao Phong Van hoa - Xa
hoi

Cong chtrc, lanh
dao Phong Van
hoa - Xa hoi thudc
UBND cép Xa
thuéc UBND cap
xa ¢cb tham quyén
giai quyét ho so

2,5 ngay lam
viéc

Budc 4

Xem xét dy thao két qua thyc hi¢n
TTHC, trinh 1anh dao UBND xa.

Lanh dao Phong
Van hoa - X3a hoi
thuoc UBND xa
c6 thaim quyén
giai quyét ho so.

04 g1 lam
viéc

Budce 5

Ky duyét két qua TTHC, chuyén tra
két qua giai quyet TTHC cho by phén
van thu dong dau, phat hanh.

Chu tich UBND
cap xa co tham

quyen giai quyet
hd so

04 gio lam
viéc




Budc 6

Nhén két qua giai quyét TTHC, vao
s6 van ban, luu trir hd so, sd hoa két
qua giai quyét TTHC, chuyén tra trén
hé thdng giai quyét TTHC cho Trung
tam PVHCC cép xi (néu khac dia
giéi hanh chinh thi Trung tam
PVHCC cép x3 c6 thim quyén giai
quyét hd so tiép tuc chuyén cho
Trung tim PVHCC cap xa da tiép
nhan hd so) dé tra két qua.

Cong chic Van
phong UBND cip
xa c6 tham quyén

giai quyét ho so

04 gi6 lam
Viéc

Budc 7

- Xac nhan trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC vé két qua giai
quyét TTHC di c6 tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh c6ng cép xa noi
c4 nhan/t6 chtrc ndp hod so.

- Théng bao cho ca nhén, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC cép x4 noi ca nhan/td chiic
ndp ho so hodc theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cia c4 nhan/td
chuec;

Chuyén vién
Trung tam
PVHCC cip x4
noi ca nhan/to
chtrc nop hd so

02 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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